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1) ¿Cómo se establecerán los términos en los que los ciudadanos de otros países y los 
apátridas podrán gozar del derecho de asilo en España de acuerdo con el artículo 13.4 
de la Constitución Española de 1978? 
a) Mediante convenios recíprocos entre países. 
b) Mediante la ley. 
c) Directamente por la Constitución. 
d) A través de la jurisprudencia. 
 

2) ¿Qué regulará la organización militar conforme al artículo 8.2 de la Constitución 
Española de 1978? 
a) Un decreto legislativo. 
b) La jurisdicción europea. 
c) Un decreto ley. 
d) Una ley orgánica. 
 

3) Indique la opción que no se corresponde con las garantías constitucionales 
establecidas en el artículo 9.3 de la Constitución Española de 1978: 
a) El principio de legalidad. 
b) La jerarquía normativa. 
c) La seguridad jurídica, la responsabilidad y la arbitrariedad de los poderes públicos. 
d) La publicidad de las normas. 
 

4) ¿Cuál de las siguientes funciones no corresponde al Rey de acuerdo con el artículo 62 
de la Constitución Española de 1978? 
a) Autorizar indultos generales. 
b) Expedir los decretos acordados en el Consejo de Ministros, conferir los empleos 

civiles y militares y conceder honores y distinciones con arreglo a las leyes. 
c) El mando supremo de las Fuerzas Armadas. 
d) Nombrar y separar a los miembros del Gobierno a propuesta de su presidente. 
 

5) De acuerdo con el artículo 80 de la Constitución Española de 1978, ¿qué tipo de 
mayoría se requiere para que cada Cámara pueda acordar que las sesiones plenarias 
no sean públicas? 
a) Mayoría absoluta o con arreglo al reglamento. 
b) Mayoría simple o con arreglo al reglamento. 
c) Mayoría de dos tercios o con arreglo al reglamento. 
d) Mayoría de tres quintos o con arreglo al reglamento. 
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6) ¿En qué artículo de la Constitución Española de 1978 se establece la base para la 
regulación de la institución del Defensor del Pueblo? 
a) Artículo 55. 
b) Artículo 64. 
c) Artículo 54. 
d) Artículo 65. 
 

7) De acuerdo con el artículo 73 de la Constitución Española de 1978: 
a) Las Cámaras podrán reunirse en sesiones extraordinarias a petición del Rey. 
b) Las Cámaras podrán reunirse en sesiones extraordinarias a petición de la mayoría 

absoluta de los miembros de cualquiera de las Cámaras. 
c) Las Cámaras podrán reunirse en sesiones extraordinarias a petición de la mayoría 

simple de los miembros de cualquiera de las Cámaras. 
d) Las Cámaras se reunirán anualmente en dos períodos extraordinarios de sesiones: 

el primero de septiembre a diciembre y el segundo de enero a junio. 
 

8) Según el artículo 168.1 de la Constitución Española de 1978, en caso de proponerse 
una revisión total de la Constitución, ¿qué mayoría se requiere para la aprobación del 
principio de reforma? 
a) Mayoría absoluta del Congreso. 
b) Mayoría de dos tercios de cada Cámara. 
c) Mayoría de tres quintos de cada Cámara. 
d) Mayoría absoluta de cada Cámara. 
 

9) Conforme al artículo 103 de la Constitución Española de 1978, la Administración 
Pública sirve con objetividad los intereses generales y actúa de acuerdo con los 
principios de: 
a) Eficacia, jerarquía, descentralización, coordinación y concentración, con 

sometimiento pleno a la ley y al Derecho. 
b) Eficacia, jerarquía, centralización, desconcentración y coordinación, con 

sometimiento pleno a la ley al Derecho. 
c) Eficacia, jerarquía, desconcentración, descentralización y coordinación, con 

sometimiento pleno a la ley y al Derecho. 
d) Eficacia, jerarquía, centralización, coordinación y concentración, con 

sometimiento pleno a la ley y al Derecho. 
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10) De acuerdo con el artículo 30 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas, en relación con el cómputo 
de plazos, ¿cuál de las siguientes afirmaciones es completamente correcta? 
a) Siempre que por Ley o en el Derecho de la Unión Europea no se exprese otro 

cómputo, cuando los plazos se señalen por días, se entiende que estos son hábiles, 
excluyéndose del cómputo solo los domingos y los declarados festivos. 

b) Salvo que por Ley o en el Derecho de la Unión Europea se disponga otro cómputo, 
cuando los plazos se señalen por horas, se entiende que estas son hábiles. Son 
hábiles todas las horas del día que formen parte de un día hábil. 

c) Los plazos expresados en días se contarán desde el día en que tenga lugar la 
notificación o publicación del acto de que se trate, o desde aquel en que se 
produzca la estimación o la desestimación por silencio administrativo. 

d) Si el plazo se fija en meses o años, éstos se computarán desde el día en que tenga 
lugar la notificación o publicación del acto de que se trate. 

 
11) Indique cuál de las siguientes afirmaciones no es correcta en relación con la revisión 

de actos en vía administrativa, de conformidad con lo establecido en el artículo 107 
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las 
Administraciones Públicas: 
a) Las Administraciones Públicas podrán impugnar ante el orden jurisdiccional 

contencioso-administrativo los actos favorables para los interesados que sean 
anulables, previa su declaración de lesividad para el interés público. 

b) La declaración de lesividad no podrá adoptarse una vez transcurridos seis meses 
desde que se dictó el acto administrativo. 

c) La declaración de lesividad no podrá adoptarse una vez transcurridos cuatro años 
desde que se dictó el acto administrativo. 

d) Transcurrido el plazo de seis meses desde la iniciación del procedimiento sin que 
se hubiera declarado la lesividad, se producirá la caducidad del mismo. 

 
12) ¿Cuál de las siguientes afirmaciones es correcta en relación con las notificaciones, de 

conformidad con lo establecido en el artículo 41 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, 
del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas? 
a) Las notificaciones se practicarán obligatoriamente por medios electrónicos sin 

que quepa excepción a esta obligatoriedad. 
b) Las notificaciones se practicarán preferentemente por medios electrónicos, y en 

todo caso, cuando el interesado resulte obligado a recibirlas por esta vía. 
c) Las notificaciones electrónicas se practicarán obligatoriamente a través de la 

dirección electrónica habilitada única. 
d) Las Administraciones Públicas deberán enviar un aviso a la dirección de correo 

electrónico del interesado que éste haya comunicado, informándole de la puesta 
a disposición de una notificación en la sede electrónica de la Administración. La 
falta de práctica de este aviso provocará la invalidez de la notificación a todos los 
efectos. 
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13) De acuerdo con el artículo 84.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas, ¿qué tipo de causas 
producen la terminación del procedimiento por imposibilidad material de 
continuarlo? 
a) Esenciales. 
b) Sobrevenidas. 
c) Fundamentales. 
d) Inevitables. 
 

14) Indique cuál de las siguientes afirmaciones es correcta, de conformidad con lo 
dispuesto en el artículo 36 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas: 
a) Cuando los actos administrativos se produzcan de forma verbal, deberá dejarse 

constancia escrita de los mismos en todo caso. 
b) Los actos administrativos deben producirse por escrito, y a través de medios 

electrónicos cuando esta sea la forma más adecuada de expresión y constancia. 
c) Los actos administrativos deben producirse por escrito a través de medios 

electrónicos en todo caso. 
d) Los actos administrativos deben producirse por escrito a través de medios 

electrónicos, a menos que su naturaleza exija otra forma más adecuada de 
expresión y constancia. 

 
15) De acuerdo con el artículo 86 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 

Administrativo Común de las Administraciones Públicas, en relación con los acuerdos, 
pactos, convenios o contratos que las Administraciones Públicas pueden celebrar con 
personas de derecho público y privado, ¿cuál de las siguientes afirmaciones es 
correcta? 
a) En ningún caso podrán tener la consideración de finalizadores de los 

procedimientos administrativos. 
b) Se insertarán en los procedimientos administrativos con carácter previo, pero 

nunca vinculante, a la resolución que les ponga fin. 
c) Se insertarán en los procedimientos administrativos con carácter previo, y 

siempre vinculante, a la resolución que les ponga fin. 
d) Pueden tener la consideración de finalizadores de los procedimientos 

administrativos o insertarse en los mismos con carácter previo, vinculante o no, a 
la resolución que les ponga fin. 
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16) El artículo 88 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo 
Común de las Administraciones Públicas establece que, en los procedimientos 
tramitados a solicitud del interesado, la resolución: 
a) Será congruente con las peticiones formuladas por este, pudiendo mejorar o 

agravar su situación inicial. 
b) No necesariamente será congruente con las peticiones formuladas por este, dado 

que el órgano administrativo tiene la máxima libertad al dictar su resolución. 
c) Será congruente con las peticiones formuladas por este, sin que en ningún caso 

pueda agravar su situación inicial. 
d) Guardará una cierta relación en términos generales con las peticiones formuladas 

por este, sin que en ningún caso pueda agravar muy seriamente su situación 
inicial. 

 
17) Según el artículo 121 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 

Administrativo Común de las Administraciones Públicas, ¿ante qué órgano u órganos 
puede interponerse el recurso de alzada? 
a) Únicamente ante el superior jerárquico del órgano que dictó el acto. 
b) Únicamente ante el Tribunal contencioso competente. 
c) Únicamente ante el órgano que dictó el acto. 
d) Ante el órgano que dictó el acto que se impugna o ante el competente para 

resolverlo. 
 

18) De acuerdo con el artículo 125 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas, ¿qué característica debe 
cumplir el error de hecho para fundamentar un recurso extraordinario de revisión 
contra los actos firmes en vía administrativa? 
a) Ser declarado por sentencia judicial firme. 
b) Haberse adoptado por cohecho. 
c) Que resulte de los propios documentos incorporados al expediente. 
d) Haberse adoptado por prevaricación. 
 

19) Respecto a la revisión de oficio de actos en vía administrativa, según el artículo 106 
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las 
Administraciones Públicas, ¿cuál de las siguientes afirmaciones es correcta? 
a) Cuando el procedimiento se hubiera iniciado de oficio, el transcurso del plazo de 

seis meses desde su inicio sin dictarse resolución producirá la caducidad del 
mismo. 

b) Cuando el procedimiento se hubiera iniciado de oficio, el transcurso del plazo de 
tres meses desde su inicio sin dictarse resolución producirá la caducidad del 
mismo. 

c) Si el procedimiento se hubiera iniciado a solicitud de interesado, se podrá 
entender la misma estimada por silencio administrativo. 

d) Cuando el procedimiento se hubiera iniciado de oficio, el transcurso del plazo de 
dos meses desde su inicio sin dictarse resolución producirá la caducidad. 
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20) Según el artículo 47 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas, ¿cuál de las siguientes 
opciones describe con exactitud uno de los supuestos de nulidad de pleno derecho 
de los actos administrativos? 
a) Dictados prescindiendo del procedimiento establecido. 
b) Dictados por órgano manifiestamente incompetente por razón de la materia o del 

territorio. 
c) Dictados por órgano manifiestamente incompetente por razón de la jerarquía o 

del territorio. 
d) Dictados fuera del plazo establecido. 
 

21) De acuerdo con el artículo 82 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas, ¿cuál es el plazo establecido 
para que los interesados puedan alegar y presentar los documentos y justificaciones 
que estimen pertinentes durante el trámite de audiencia? 
a) Cinco días a partir de la notificación del correspondiente acto, salvo en el caso de 

que en la norma correspondiente se fije plazo distinto. 
b) No inferior a cinco días ni superior a diez. 
c) Diez días, salvo casos especiales, discrecionalmente apreciados por el órgano 

instructor. 
d) No inferior a diez días ni superior a quince. 
 

22) De conformidad con el artículo 24 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del 
Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas, en los 
procedimientos de impugnación de actos y disposiciones y en los de revisión de oficio 
iniciados a solicitud de los interesados, el sentido del silencio administrativo será: 
a) Desestimatorio. 
b) Estimatorio. 
c) Producirá la caducidad del mismo. 
d) Finalizador del procedimiento. 
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23) ¿Cuál de las siguientes opciones es correcta, según el artículo 2 de la Ley 39/2015, de 
1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 
Públicas? 
a) Esta ley se aplica a las entidades locales solo de forma supletoria, en lo que no 

esté previsto en la legislación básica de régimen local. 
b) A efectos de esta ley, el sector público institucional solo comprende los 

organismos públicos y las entidades de derecho público dependientes de las 
Administraciones Públicas. 

c) Las universidades públicas se rigen por esta ley y supletoriamente por su 
normativa específica. 

d) Las entidades de derecho privado vinculadas o dependientes de las 
Administraciones Públicas, que quedarán sujetas a lo dispuesto en las normas de 
esta ley que específicamente se refieran a las mismas, y en todo caso, cuando 
ejerzan potestades administrativas. 

 
24) ¿Cuál de las siguientes afirmaciones es correcta, de conformidad con lo dispuesto en 

el artículo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo 
Común de las Administraciones Públicas? 
a) Las personas jurídicas estarán obligadas a relacionarse a través de medios 

electrónicos con las Administraciones Públicas para la realización de cualquier 
trámite de un procedimiento administrativo. 

b) Las asociaciones sin ánimo de lucro no están obligadas a relacionarse a través de 
medios electrónicos con las Administraciones Públicas para la realización de 
trámites en los procedimientos administrativos. 

c) Una persona física que ejerce la abogacía está obligada a relacionarse a través de 
medios electrónicos con las Administraciones Públicas para la realización de 
trámites en cualquier procedimiento administrativo, esté o no relacionado con su 
actividad profesional. 

d) Los empleados de las Administraciones Públicas deben utilizar medios 
electrónicos para los trámites y actuaciones que realicen con ellas, sea o no por 
razón de su condición de empleado público. 

 
25) De acuerdo con el artículo 20.5 del Reglamento de Ejecución Presupuestaria de la 

Universitat de València para 2024, la fase del procedimiento de gestión del gasto que 
se realiza una vez recibida y conformada una factura es: 
a) La fase de autorización de gasto. 
b) La fase de reconocimiento de la obligación de pago. 
c) La fase de propuesta de pago. 
d) La fase de disposición o compromiso de gasto. 
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26) Según el artículo 20.4 del Reglamento de Ejecución Presupuestaria de la Universitat 
de València para 2024, la Universitat puede no asumir los gastos que se comprometen 
y/o ejecutan sin autorización previa o por un importe superior al autorizado. 
Excepcionalmente puede convalidar el acto administrativo a cargo de los créditos de 
las unidades de gastos a que afecte el compromiso: 
a) La decana o el decano del centro. 
b) La directora o director del departamento o instituto. 
c) El gerente o la gerenta. 
d) El Rectorado. 
 

27) De acuerdo con el artículo 20.1 del Reglamento de Ejecución Presupuestaria de la 
Universitat de València para 2024, las fases de gestión del gasto son: 
a) Autorización del gasto, disposición o compromiso del gasto, reconocimiento de la 

obligación de pago, propuesta de pago y ejecución del pago. 
b) Autorización del gasto, reconocimiento de la obligación de pago, propuesta de 

gasto, ordenación del pago y ejecución del pago. 
c) Autorización del gasto, disposición o compromiso de gasto, reconocimiento de la 

obligación de pago, ordenación de pago y liquidación del pago. 
d) Autorización del gasto, disposición o compromiso de gasto, reconocimiento de la 

obligación de pago, propuesta de pago, ordenación del pago y ejecución del pago. 
 

28) De conformidad con lo establecido en el artículo 20.4.5 del Reglamento de Ejecución 
Presupuestaria de la Universitat de València para 2024, corresponde a las personas 
titulares de los decanatos y direcciones de los centros, por delegación, la autorización 
y disposición de gastos de subvenciones siempre que la cuantía no exceda de: 
a) 15.000 euros por convocatoria. 
b) 1.500 euros por convocatoria. 
c) 15.000 euros por beneficiario. 
d) 1.500 euros por beneficiario. 
 

29) De acuerdo con el artículo 20.4 del Reglamento de Ejecución Presupuestaria de la 
Universitat de València para 2024, ¿quién autoriza un gasto corriente de suministros 
de importe superior a 50.000 euros, IVA excluido, dentro de sus ámbitos de 
competencia? 
a) La administradora o el administrador de un centro. 
b) La persona titular del Rectorado. 
c) La decana o decano de un centro. 
d) La directora o director del Colegio Mayor. 
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30) ¿Cuál es el objeto de la Ley 4/2021, de la Generalitat de la Función Pública Valenciana 
según establece su artículo 1? 
a) La regulación de la transparencia de la función pública valenciana, así como de sus 

instrumentos de gestión y la determinación del régimen jurídico del personal 
incluido en su ámbito de aplicación. 

b) La ordenación y regulación de la función pública valenciana, así como de sus 
instrumentos de gestión y la determinación del régimen jurídico del personal 
incluido en su ámbito de aplicación. 

c) La regulación de los requisitos de validez y eficacia de la función pública 
valenciana, así como de sus instrumentos de gestión y la determinación del 
régimen jurídico del personal incluido en su ámbito de aplicación. 

d) Establecer las bases del régimen estatutario de los funcionarios públicos incluidos 
en su ámbito de aplicación. 

 
31) De acuerdo con el artículo 2 de la Ley 4/2021, de la Generalitat de la Función Pública 

Valenciana, ¿cuál de los siguientes es un principio o fundamento de actuación que 
ordena la función pública valenciana? 
a) Igualdad entre todos los empleados públicos en la asignación y desempeño de 

funciones. 
b) Promoción de la austeridad en el empleo público para mejorar la eficiencia en la 

gestión de recursos. 
c) Sometimiento pleno a la ley y al derecho. 
d) Adecuación de los sistemas retributivos a las ausencias por incapacidad temporal 

para optimizar recursos. 
 

32) De acuerdo con el artículo 20 de la Ley 4/2021, de la Generalitat, de la Función Pública 
Valenciana, ¿cuál de las siguientes afirmaciones sobre el personal eventual es falsa? 
a) Podrá desempeñar funciones ejecutivas y de decisión. 
b) Cesará automáticamente cuando cese la autoridad a la que presta su función. 
c) En las universidades públicas valencianas este personal será nombrado y cesado 

por la rectora o el rector. 
d) La prestación de servicios como personal eventual no constituirá mérito alguno 

para el acceso al empleo público. 
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33) Según el artículo 55 de la Ley 4/2021, de la Generalitat de la Función Pública 
Valenciana, ¿cuál de las siguientes afirmaciones es correcta sobre la oferta de empleo 
público? 
a) Se aprueba en el segundo semestre del año natural. 
b) Su aprobación deberá acompañarse de un informe de impacto de género. 
c) En la Administración de la Generalitat los procedimientos selectivos para la 

cobertura de las vacantes incluidas en la misma se deberán convocar dentro de 
los tres años siguientes a su aprobación. 

d) En la Administración de la Generalitat las pruebas de los procedimientos 
selectivos incluidas en la misma deberán estar finalizadas en el plazo de seis meses 
a contar desde la publicación de la convocatoria. 

 
34) ¿Cuál es una de las circunstancias que puede dar lugar al nombramiento de personal 

funcionario interino de acuerdo con el artículo 18 de la Ley 4/2021, de la Generalitat 
de la Función Pública Valenciana? 
a) La existencia de puestos de trabajo vacantes, cuando no sea posible su cobertura 

por personal funcionario de carrera, por un período de cuatro años. 
b) La sustitución transitoria de la persona titular de un puesto de trabajo, durante 

periodos anuales que se irán renovando mientras la valoración del desempeño del 
funcionario interino sea favorable y haya dotación presupuestaria. 

c) La ejecución de programas de carácter temporal, que tendrá una duración de 
cinco años. 

d) El exceso o acumulación de tareas por plazo máximo de nueve meses, dentro de 
un período de dieciocho meses. 

 
35) De acuerdo con el artículo 62 de la Ley 4/2021, de la Generalitat de la Función Pública 

Valenciana, ¿cuál de los siguientes es un requisito general para participar en los 
procedimientos selectivos de acceso al empleo público? 
a) Tener al menos 18 años y no exceder la edad de jubilación voluntaria. 
b) Poseer las capacidades y aptitudes físicas y psíquicas que sean necesarias para el 

desempeño de las correspondientes funciones o tareas. 
c) Poseer la titulación exigida en la convocatoria en la fecha de toma de posesión. 
d) Acreditar competencia lingüística en valenciano, castellano e inglés conforme a lo 

establecido reglamentariamente. 
 

36) ¿Qué sistema selectivo tiene carácter de ordinario y preferente en la selección de 
personal empleado público de acuerdo con el artículo 65 de la Ley 4/2021, de la 
Generalitat de la Función Pública Valenciana? 
a) Oposición. 
b) Concurso. 
c) Concurso-oposición. 
d) Libre designación. 
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37) ¿Cuál de las siguientes no es una causa de pérdida de la condición de personal 
funcionario de carrera de acuerdo con el artículo 69 de la Ley 4/2021, de la Generalitat 
de la Función Pública Valenciana? 
a) La amortización del puesto de trabajo. 
b) La sanción firme de separación del servicio. 
c) La jubilación total. 
d) La renuncia a la condición de personal funcionario. 
 

38) De acuerdo con el artículo 80 de la Ley 4/2021, de la Generalitat de la Función Pública 
Valenciana, ¿cuál de los siguientes períodos o permisos, en caso de ser solicitado, 
requerirá autorización previa? 
a) Las seis semanas tras el parto del permiso de maternidad. 
b) El permiso por razón de violencia de género. 
c) El permiso para las víctimas de terrorismo. 
d) Los días de permiso por asuntos particulares. 
 

39) ¿De cuántos días de vacaciones anuales tiene derecho a disfrutar el personal 
funcionario a partir de haber completado quince años de antigüedad en la 
Administración Pública de acuerdo con el artículo 82 de la Ley 4/2021, de la 
Generalitat de la Función Pública Valenciana? 
a) 23 días hábiles. 
b) 22 días hábiles. 
c) 21 días hábiles. 
d) 20 días hábiles. 
 

40) ¿Cuál de los siguientes es un mérito que puede ser valorado en un concurso que 
aparece en el artículo 111 de la Ley 4/2021, de la Generalitat de la Función Pública 
Valenciana? 
a) El resultado de la evaluación del desempeño en destinos anteriores. 
b) El desempeño como personal funcionario interino de puestos de igual o superior 

nivel competencial. 
c) La edad. 
d) El complemento específico reconocido. 
 

41) ¿En qué situación se encuentra el personal funcionario de carrera que ha sido cesado 
mientras no se le atribuye destino en otro puesto de trabajo de acuerdo con el artículo 
140 de la Ley 4/2021, de la Generalitat de la Función Pública Valenciana? 
a) Adscripción provisional. 
b) Excedencia voluntaria. 
c) Expectativa de destino. 
d) Servicio activo. 
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42) ¿Qué sucede si el personal funcionario en situación de servicios especiales no solicita 
el reingreso al servicio activo dentro del plazo establecido de acuerdo con el artículo 
143 de la Ley 4/2021, de la Generalitat de la Función Pública Valenciana? 
a) Se produce su cese como funcionario. 
b) Se declara en situación de excedencia voluntaria por interés particular. 
c) Se le asigna de oficio un puesto de trabajo de su cuerpo, escala o agrupación 

profesional funcionarial, con las retribuciones correspondientes a su nivel 
competencial reconocido y en idéntica localidad. 

d) Pierde la reserva del puesto de trabajo obtenido por libre designación. 
 

43) ¿Qué duración tiene la excedencia voluntaria incentivada de acuerdo con el artículo 
158 de la Ley 4/2021, de la Generalitat de la Función Pública Valenciana? 
a) Un máximo de un año. 
b) Un máximo de dos años. 
c) Un máximo de tres años. 
d) Cinco años. 
 

44) ¿Cómo se efectúa el reingreso al servicio activo del personal funcionario de carrera 
que no tiene reserva de puesto de trabajo de acuerdo con el artículo 166 de la Ley 
4/2021, de la Generalitat de la Función Pública Valenciana? 
a) Mediante su reincorporación automática al último puesto que ocupó. 
b) Mediante su participación en las convocatorias de concurso o libre designación 

para la provisión de puestos de trabajo. 
c) Mediante su adscripción directa y definitiva a un puesto de trabajo del mismo 

cuerpo, escala, agrupación profesional funcionarial o, en su caso, agrupación de 
puestos. 

d) Mediante la movilidad forzosa previa negociación con las organizaciones 
sindicales. 

 
45) De acuerdo con el artículo 3 de la Ley Orgánica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema 

Universitario, ¿cómo se manifiesta la libertad de cátedra? 
a) Exclusivamente para profesorado con vinculación permanente a la universidad. 
b) Exclusivamente en la libertad en la investigación. 
c) En la libertad en la docencia, la investigación y el estudio. 
d) Únicamente en la libertad en la docencia y la investigación. 
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46) Indique la afirmación correcta de acuerdo con el artículo 3 de la Ley Orgánica 2/2023, 
de 22 de marzo, del Sistema Universitario: 
a) Las universidades tienen capacidad de obrar, pero carecen de personalidad 

jurídica. 
b) La actuación de las universidades públicas está sujeta en su totalidad al régimen 

jurídico público, pero no tienen personalidad jurídica. 
c) Las universidades están dotadas de personalidad jurídica y desarrollan sus 

funciones en régimen de autonomía. 
d) Solo las universidades públicas tienen personalidad jurídica. 
 

47) De conformidad con el artículo 3 de la Ley Orgánica 2/2023, de 22 de marzo, del 
Sistema Universitario, ¿cuál de las siguientes actividades no comprende ni requiere la 
autonomía de las universidades? 
a) El establecimiento de las tasas académicas aplicables a sus enseñanzas oficiales 

sin limitación externa. 
b) La elección, designación y remoción de las personas titulares de los 

correspondientes órganos de gobierno y de representación. 
c) La autonomía económica y financiera. 
d) El fomento y la gestión de programas de movilidad propios o promovidos por las 

Administraciones Públicas. 
 

48) De acuerdo con el artículo 2 de la Ley Orgánica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema 
Universitario, ¿cuál de las siguientes no es una función de las universidades? 
a) La preparación para el ejercicio de actividades profesionales que exijan la 

aplicación y actualización de conocimientos y métodos científicos, tecnológicos, 
sociales, humanísticos, culturales y para la creación artística. 

b) La participación en la planificación y ejecución de políticas públicas de alcance 
nacional, con carácter decisorio, en materia de desarrollo científico, tecnológico, 
social y cultural. 

c) La promoción de la innovación a partir del conocimiento en los ámbitos sociales, 
económicos, medioambientales, tecnológicos e institucionales. 

d) La generación de espacios de creación y difusión de pensamiento crítico. 
 

49) ¿Qué porcentaje de la oferta de enseñanzas de las universidades se reserva al menos 
en los títulos universitarios oficiales de Grado, Máster y Doctorado para estudiantes 
con discapacidad de acuerdo con el artículo 31 de la Ley Orgánica 2/2023 del Sistema 
Universitario? 
a) Un 5 %. 
b) Un 10 %. 
c) Un 15 %. 
d) En esta ley no se establece ninguna reserva para estudiantes con discapacidad. 

  



 

 
Página 14 

 

50) ¿Qué competencia tiene el Gobierno en relación con los títulos universitarios de 
carácter oficial, de acuerdo con el artículo 7 de la Ley Orgánica 2/2023 del Sistema 
Universitario? 
a) El Gobierno expedirá los títulos universitarios oficiales en nombre del Rey. 
b) El Gobierno, de forma exclusiva, establecerá la viabilidad académica y social de 

los títulos universitarios oficiales. 
c) El Gobierno mandará publicar directamente los planes de estudios en el BOE. 
d) El Gobierno regulará el procedimiento y las condiciones para la inscripción de los 

títulos universitarios. 
 

51) De acuerdo con el artículo 10 de la Ley Orgánica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema 
Universitario, ¿qué regula el Gobierno, previo informe del Consejo de Universidades? 
a) Los criterios específicos que seguirán las universidades en la homologación de 

estudios cursados en centros académicos españoles. 
b) Las condiciones de equivalencia de títulos oficiales extranjeros de formación 

profesional con títulos universitarios oficiales españoles. 
c) Las condiciones para la declaración de equivalencia de títulos propios de 

universidades de la Unión Europea con los títulos universitarios oficiales 
españoles. 

d) El régimen de convalidaciones y de reconocimiento de créditos entre las 
enseñanzas oficiales universitarias y las otras enseñanzas que constituyen la 
educación superior. 

 
52) De acuerdo con el artículo 6 de la Ley Orgánica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema 

Universitario, ¿cómo debe organizarse la docencia en las universidades? 
a) Exclusivamente presencial. 
b) Preferentemente presencial, pudiendo impartirse también de manera virtual o 

híbrida. 
c) Se establece en esta ley que será preferentemente virtual solo en situaciones de 

emergencia. 
d) Presencial o virtual, según lo establezcan los estatutos de las universidades 

públicas o las normas de gestión y funcionamiento de las universidades privadas. 
 

53) De acuerdo con el artículo 36 de la Ley Orgánica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema 
Universitario, ¿cuál de las siguientes opciones no es un deber del estudiantado 
universitario? 
a) Participar de forma activa y responsable en las actividades docentes. 
b) Respetar la normativa universitaria. 
c) Conocer los planes docentes de las asignaturas que cursa. 
d) Respetar a los miembros de la comunidad universitaria, así como al personal de 

las entidades colaboradoras o que presten servicios en la universidad. 
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54) De acuerdo con el artículo 38 de la Ley Orgánica 2/2023 del Sistema Universitario, en 
las universidades públicas, ¿qué actos ponen fin a la vía administrativa? 
a) Los acuerdos de la Junta de Centro. 
b) Los acuerdos del Consejo de Departamento. 
c) Los acuerdos del Consejo Social. 
d) Las resoluciones dictadas por los decanos de facultad o directores de escuela. 
 

55) Según el artículo 79 de la Ley Orgánica 2/2023 del Sistema Universitario, ¿cuál de las 
siguientes afirmaciones es correcta sobre los profesores asociados? 
a) Las universidades no pueden contratar bajo esta modalidad a personal técnico, de 

gestión, de administración y servicios de la propia universidad. 
b) Su dedicación puede ser a tiempo parcial o completo. 
c) Pueden ejercer tareas docentes que incluyan el desempeño de funciones de 

gestión y coordinación, así como ejercer cargos unipersonales de gobierno. 
d) El cese de la actividad principal es una causa objetiva de extinción de su contrato. 
 

56) ¿Qué órgano, de acuerdo con el artículo 47 de la Ley Orgánica 2/2023, del Sistema 
Universitario, tiene la función de aprobar las asignaciones de los complementos 
retributivos en las universidades públicas? 
a) El Claustro Universitario. 
b) El Consejo Social. 
c) El Consejo de Gobierno. 
d) La rectora o el rector y su equipo directivo. 
 

57) De acuerdo con el artículo 45 de la Ley Orgánica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema 
Universitario, ¿cuál es el máximo órgano de representación y participación de la 
comunidad universitaria en las universidades públicas? 
a) El Claustro Universitario. 
b) El Consejo Social. 
c) El Consejo de Gobierno. 
d) La rectora o rector y su equipo directivo. 
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58) De acuerdo con el artículo 41 de la Ley Orgánica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema 
Universitario, ¿cómo se llevará a cabo en las universidades públicas la creación, 
modificación y supresión de facultades y escuelas? 
a) Serán acordadas por el Estado, a iniciativa de la universidad mediante propuesta 

y aprobación de su Consejo Social. 
b) Serán acordadas por la Comunidad Autónoma, a iniciativa de la universidad 

mediante propuesta y aprobación de su Consejo Social. 
c) Serán acordadas por la Comunidad Autónoma, a iniciativa de la universidad 

mediante propuesta y aprobación de su Consejo de Gobierno. 
d) Serán acordadas por la Comunidad Autónoma, a iniciativa del Consejo de 

Gobierno de la universidad mediante propuesta y aprobación de su Consejo 
Social. 

 
59) De conformidad con el artículo 3 de los Estatutos de la Universitat de València, ¿qué 

fomenta la Universitat? 
a) La investigación, tanto básica como aplicada, y el desarrollo científico y 

tecnológico. 
b) La investigación básica exclusivamente. 
c) La investigación y el desarrollo científico y tecnológico de la armonía. 
d) Tendrá presente los saberes y las actividades intelectuales y críticas en todos los 

campos de la cultura y conocimiento. 
 

60) De acuerdo con el artículo 6.2 de los Estatutos de la Universitat de València, como 
institución pública, ¿cuál es la lengua propia de la Universitat de València?: 
a) El castellano. 
b) Las dos lenguas oficiales de la Comunitat Valenciana. 
c) La lengua propia de la Comunitat Valenciana. 
d) Todas las lenguas oficiales. 
 

61) Según el artículo 12 de los Estatutos de la Universitat de València, ¿cómo está 
constituido el patrimonio cultural de la Universitat de València? 
a) Por todos los bienes muebles e inmuebles de valor histórico, artístico, 

arquitectónico, arqueológico, científico o técnico existentes en la Universitat de 
València que se utilicen exclusivamente para fines docentes e investigadores. 

b) Por los bienes muebles e inmuebles de valor histórico, artístico, arquitectónico, 
arqueológico, paleontológico, etnológico, documental, bibliográfico, científico, 
técnico y de cualquier otra naturaleza cultural existentes en la Universitat de 
València. 

c) Por los bienes muebles e inmuebles existentes en la Universitat de València. 
d) Únicamente, por los bienes artísticos y científicos existentes en la Universitat de 

València. 
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62) De acuerdo con el artículo 77 de los Estatutos de la Universitat de València, ¿qué 
órgano debe dar su acuerdo favorable para la supresión de un servicio general de la 
Universitat? 
a) El Consejo de Gobierno. 
b) El Consejo Social. 
c) El Claustro. 
d) La rectora o el rector. 
 

63) Según el artículo 15 de los Estatutos de la Universitat de València, ¿qué son los 
departamentos? 
a) Son las unidades de docencia encargadas de coordinar las enseñanzas de acuerdo 

con la programación de la Universitat, fomentar las demás actividades 
universitarias referentes a su ámbito de conocimiento. 

b) Son las unidades encargadas de la organización de las enseñanzas y de los 
procesos académicos y de gestión conducentes a la obtención de títulos de grado 
y postgrado. 

c) Son las unidades de docencia y de investigación encargadas de coordinar las 
enseñanzas de acuerdo con la programación de la Universitat, fomentar la 
investigación y las demás actividades universitarias referentes a uno o varios 
ámbitos del conocimiento. 

d) Son unidades destinadas a la investigación y a la creación artística. 
 

64) De conformidad con el artículo 43 de los Estatutos de la Universitat de València, ¿cuál 
es el plazo establecido para que un centro de nueva creación presente su proyecto de 
reglamento de régimen interno y a qué órgano debe presentarlo? 
a) Un plazo de 12 meses y se presenta al Consejo de Gobierno. 
b) Un plazo de 3 meses y se presenta al Consejo Social. 
c) Un plazo de 6 meses y se presenta al Consejo Social. 
d) Un plazo de 6 meses y se presenta al Consejo de Gobierno. 
 

65) Según el artículo 36 de los Estatutos de la Universitat de València, en la junta de 
centro, que es el máximo órgano de gobierno del centro, ¿cuál es el porcentaje de 
representación de los estudiantes? 
a) 5 % 
b) 30 % 
c) 25 % 
d) 10 % 

  



 

 
Página 18 

 

66) De acuerdo con el artículo 52 de los Estatutos de la Universitat de València, los 
institutos universitarios pueden ser: 
a) Propios, interuniversitarios, mixtos o concertados, y asociados. 
b) Propios, interacadémicos, mixtos o concertados, y adscritos. 
c) Propios, interuniversitarios, mixtos o concertados, y adscritos. 
d) Propios, interuniversitarios, híbridos y vinculados. 
 

67) Según el artículo 77 de los Estatutos de la Universitat de València, ¿qué órgano tiene 
la competencia para aprobar la creación y modificación de los servicios generales de 
la Universitat? 
a) El Consejo de Gobierno 
b) El Consejo Social. 
c) El Claustro. 
d) La rectora o el rector. 
 

68) De conformidad con el artículo 80 de los Estatutos de la Universitat de València, ¿bajo 
qué dependencia orgánica y funcional se encuentran los servicios centrales 
administrativos y económicos de la Universitat? 
a) Del Consejo de Gobierno 
b) Del Consejo Social. 
c) De la rectora o el rector. 
d) De la Gerencia. 
 

69) De acuerdo con el artículo 84 de los Estatutos de la Universitat de València, ¿cuáles 
son todas las causas por las que se pierde la condición de claustral?  
a) Por revocación, por dimisión, por inasistencia injustificada a una reunión.  
b) Por revocación, por dimisión, por inasistencia injustificada a dos reuniones, y por 

cese de la vinculación del claustral en el colegio electoral por el que fue elegido.  
c) Por revocación, por dimisión, por inasistencia injustificada a tres reuniones, y por 

cese de la vinculación del claustral en el colegio electoral por el que fue elegido.  
d) Por revocación, por dimisión, por inasistencia injustificada a dos reuniones. 
 

70) Según el artículo 92 de los Estatutos de la Universitat de València, exceptuando los 
casos de urgencia, ¿con cuánta antelación debe cursarse la convocatoria del Consejo 
de Gobierno?: 
a) 24 horas. 
b) 48 horas. 
c) 12 horas. 
d) 72 horas. 
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71) De acuerdo con el artículo 98 de los Estatutos de la Universitat de València, ¿cuál es 
el plazo mínimo establecido para la presentación de candidaturas al cargo de rector o 
rectora antes de la fecha de elección? 
a) 20 días. 
b) 30 días. 
c) 40 días. 
d) 50 días. 
 

72) Según el artículo 121 de los Estatutos de la Universitat de València, ¿quién otorga los 
títulos oficiales, con la denominación que fije la ley? 
a) La rectora o el rector en nombre del presidente del Estado. 
b) La rectora o el rector en nombre del jefe del Estado. 
c) El jefe del Estado en nombre de la rectora o el rector. 
d) La rectora o el rector en nombre del presidente de la Generalitat. 
 

73) De acuerdo con el artículo 128 de los Estatutos de la Universitat de València, ¿qué 
órgano aprueba el calendario académico conforme al cual se desarrollará la docencia? 
a) El Consejo Social. 
b) La Generalitat. 
c) El Consejo de Gobierno. 
d) El Claustro. 
 

74) De conformidad con el artículo 133 de los Estatutos de la Universitat de València, 
¿cuál es la finalidad de los estudios oficiales de postgrado? 
a) Exclusivamente la formación académica dentro de un ámbito del conocimiento 

científico, técnico, humanístico o artístico. 
b) La profundización del y la estudiante en su formación, tanto académica o 

profesional como investigadora, dentro de un ámbito del conocimiento científico, 
técnico, humanístico o artístico. 

c) La profundización del y la estudiante en su formación académica e investigadora, 
excluyendo la formación profesional. 

d) La profundización general del y la estudiante en su formación, sin especificar 
ámbitos concretos de conocimiento. 

 
75) De acuerdo con el artículo 137 de los Estatutos de la Universitat de València, ¿por 

acuerdo de qué órgano se pueden establecer estudios destinados a la obtención de 
títulos propios de grado sobre enseñanzas no incluidas en el Registro de 
universidades, centros y títulos? 
a) El Consejo Social. 
b) La Generalitat. 
c) El Consejo de Gobierno. 
d) El Claustro. 
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76) Conforme al artículo 148 de los Estatutos de la Universitat de València, ¿qué acciones 
específicas comprenden las funciones del archivo respecto a la documentación de los 
servicios y unidades administrativas? 
a) Seleccionar la documentación que puede ser destruida. 
b) Recoger, organizar, custodiar y conservar la documentación que le sea 

transmitida. 
c) Digitalizar la documentación que le sea transmitida. 
d) Facilitar las copias de la documentación que le sea transmitida. 
 

77) ¿Cuál de las siguientes no es una función del Consejo Social según el artículo 118 de 
los Estatutos de la Universitat de València? 
a) Supervisar las actividades económicas y administrativas de la Universitat de 

València. 
b) Promover la aportación, por parte de la sociedad, de recursos para la financiación 

de la Universitat de València. 
c) Aprobar las modificaciones curriculares de las titulaciones oficiales impartidas por 

la Universitat de València. 
d) Formular sugerencias y propuestas al Consejo de Gobierno orientadas a mejorar 

la calidad de la actividad universitaria y las respuestas de la Universitat a los 
requerimientos de su entorno cultural, profesional, económico y social. 

 
78) De acuerdo con el artículo 235 de los Estatutos de la Universitat de València, ¿qué 

órgano elige al síndico o la síndica y qué mayoría se requiere para su elección? 
a) El Consejo de Gobierno, por mayoría que supere un quinto del número total de 

sus miembros. 
b) El Consejo de Gobierno, por mayoría que supere un tercio del número total de sus 

miembros. 
c) El Claustro, por mayoría que supere un quinto del número total de sus miembros. 
d) El Claustro, por mayoría que supere un tercio del número total de sus miembros. 
 

79) Según el artículo 49 de la Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad 
efectiva de mujeres y hombres, ¿qué medidas se establecen para impulsar la 
adopción voluntaria de planes de igualdad? 
a) La Generalitat establecerá medidas de fomento, especialmente dirigidas a las 

pequeñas y las medianas empresas, que incluirán el apoyo técnico necesario. 
b) El Gobierno establecerá medidas de fomento, a cualquier empresa. 
c) El Gobierno establecerá medidas de fomento, especialmente dirigidas a las 

pequeñas y las medianas empresas, que incluirán el apoyo técnico necesario. 
d) El Gobierno establecerá medidas de fomento, a cualquier empresa, que incluirán 

el apoyo técnico necesario. 
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80) De acuerdo con el artículo 7 de la Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la 
igualdad efectiva de mujeres y hombres, ¿qué es acoso sexual? 
a) Situación en que se encuentra una persona que sea, haya sido o pudiera ser 

tratada, en atención a su sexo, de manera menos favorable que otra en situación 
comparable. 

b) Cualquier comportamiento, verbal o físico, de naturaleza sexual que tenga el 
propósito o produzca el efecto de atentar contra la dignidad de una persona, en 
particular cuando se crea un entorno intimidatorio, degradante u ofensivo. 

c) Cualquier comportamiento realizado en función del sexo de una persona, con el 
propósito o el efecto de atentar contra su dignidad y de crear un entorno 
intimidatorio, degradante u ofensivo. 

d) Criterio o práctica aparentemente neutros que ponen a personas de un sexo en 
desventaja particular con respecto a personas del otro, salvo que dicha 
disposición, criterio o práctica puedan justificarse objetivamente en atención a 
una finalidad legítima y que los medios para alcanzar dicha finalidad sean 
necesarios y adecuados. 

 
81) De conformidad con la disposición adicional primera de la Ley Orgánica 3/2007, de 22 

de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres, ¿qué porcentajes definen 
la presencia o composición equilibrada de personas de cada sexo en el conjunto al 
que se refiera? 
a) No deben superar el 70 % ni ser menos del 30 %. 
b) No deben superar el 40 % ni ser menos del 60 %. 
c) Deben ser exactamente el 50 %. 
d) No deben superar el 60 % ni ser menos del 40 %. 
 

82) Según la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevención de Riesgos Laborales, en los 
centros de trabajo que carezcan de representantes por no existir trabajadores con la 
antigüedad suficiente para ser electores o elegibles en las elecciones para 
representantes del personal, ¿a cuántos trabajadores podrán elegir por mayoría los 
empleados para que ejerzan las competencias del delegado de prevención? 
a) A un trabajador. 
b) A dos trabajadores. 
c) Hasta tres trabajadores. 
d) A cuatro trabajadores. 
 

83) De acuerdo con la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevención de Riesgos 
Laborales, en las empresas de hasta treinta trabajadores: 
a) El delegado de prevención será el delegado de personal. 
b) El delegado de prevención será el jefe de personal. 
c) El delegado de prevención será el gerente de la empresa. 
d) Habrá dos delegados de prevención. 
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84) ¿Cuál de las siguientes es una función del Instituto Nacional de Seguridad e Higiene 
en el Trabajo de acuerdo con el artículo 8 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de 
Prevención de Riesgos Laborales? 
a) Asesoramiento técnico en la elaboración de la normativa legal y en el desarrollo 

reglamentario, tanto a nivel nacional como internacional. 
b) Elaborar los informes solicitados por los Juzgados de lo Social en las demandas 

deducidas ante los mismos en los procedimientos de accidentes de trabajo y 
enfermedades profesionales. 

c) Ordenar la paralización inmediata de trabajos cuando se advierta la existencia de 
riesgo grave e inminente para la seguridad o salud de los trabajadores. 

d) Comprobar y favorecer el cumplimiento de las obligaciones asumidas por los 
servicios de prevención. 

 
85) Según el artículo 13 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevención de Riesgos 

Laborales, ¿cuál es el órgano colegiado asesor de las Administraciones Públicas en la 
formulación de las políticas de prevención? 
a) La Fundación Estatal para la Prevención de Riesgos Laborales. 
b) La Comisión Nacional de Seguridad y Salud en el Trabajo. 
c) El Instituto Nacional de Seguridad y Salud en el Trabajo (antiguo INSHT). 
d) La Agencia Europea para la Seguridad y Salud en el Trabajo. 
 

86) ¿Qué combinación de teclas nos permite crear un nuevo documento en Word 2016? 
a) Ctrl + U 
b) Ctrl + G 
c) Ctrl + A 
d) Ctrl + R 
 

87) Seleccionado un párrafo en Word 2016, ¿qué combinación de teclas utilizaríamos 
para aplicar el formato de negrita y alineado a la izquierda? 
a) Ctrl + B y Ctrl + D 
b) Ctrl + N y Ctrl + D 
c) Ctrl + N y Ctrl + Q 
d) Ctrl + D y Ctrl + Q 
 

88) En Word 2016, al acceder a la pestaña «Formato» o «Disposición» en la cinta de 
opciones, dentro del grupo «Configurar página», ¿cuál de las siguientes opciones no 
aparece como tipo de salto de sección al hacer clic en el botón «Saltos»? 
a) Columna. 
b) Página impar. 
c) Continua. 
d) Página siguiente. 
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89) ¿En qué pestaña de la cinta de opciones de Word 2016, se encuentra el grupo 
«Encabezado y pie de página»? 
a) Formato o Disposición. 
b) Vista. 
c) Inicio. 
d) Insertar. 
 

90) ¿De qué color se subrayan los errores gramaticales en Word 2016? 
a) Rojo. 
b) Verde. 
c) Azul. 
d) Amarillo. 
 

91) En Word 2016, dentro de la pestaña «Correspondencia» de la cinta de opciones, ¿cuál 
de las siguientes no es una opción válida para iniciar una combinación de 
correspondencia? 
a) Cartas. 
b) Directorio. 
c) Etiquetas. 
d) Informe. 
 

92) ¿Qué opción o combinación de teclas se utiliza en Word 2016 si queremos sustituir 
una palabra ya escrita, varias veces, por otra dentro de un documento? 
a) Seleccionando en la pestaña «Inicio» de la cinta de opciones, en el grupo 

«Edición», el botón «Reemplazar».  
b) Seleccionando en la pestaña «Inicio» el botón de «Ortografía y gramática». 
c) Pulsando la combinación de teclas Ctrl+V. 
d) Seleccionando en la pestaña «Revisar» el botón «Búsqueda inteligente». 
 

93) ¿Cuáles son todas las opciones de ubicación disponibles para insertar números de 
página en un documento de Word 2016? 
a) Principio de página, final de página, márgenes de página y posición actual. 
b) Principio de página y final de página. 
c) Principio de página, final de página y posición actual. 
d) Márgenes de página y posición actual. 
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94) En Word 2016, dentro de la pestaña «Insertar» de la cinta de opciones, al hacer clic 
en el botón «Tabla», se despliega un menú con varias opciones. ¿Cuál de las siguientes 
alternativas no aparece? 
a) Insertar tabla. 
b) Crear tabla. 
c) Convertir texto en tabla. 
d) Tablas rápidas. 
 

95) En Word 2016, para acceder a la función «Buscar y reemplazar», ¿qué combinación 
de teclas se utiliza para abrir directamente la pestaña «Reemplazar» en el cuadro de 
diálogo correspondiente? 
a) Ctrl + K 
b) Ctrl + I 
c) Alt + B 
d) Ctrl + L 
 

96) En Word 2016, dentro de la pestaña «Inicio» de la cinta de opciones, en el grupo 
«Párrafo», al abrir el cuadro de diálogo «Párrafo» y seleccionar la pestaña «Sangría y 
espacio», ¿cuál de las siguientes opciones no aparece en el menú desplegable de 
«Interlineado»? 
a) Mínimo. 
b) Máximo. 
c) Exacto. 
d) Doble. 
 

97) En Word 2016, al trabajar con una tabla, ¿qué unidades de medida están disponibles 
para configurar el ancho de las columnas a través del cuadro de diálogo «Propiedades 
de tabla»? 
a) En porcentaje y centímetros. 
b) En porcentaje y puntos. 
c) En centímetros solamente. 
d) En porcentaje y píxeles. 
 

98) En Word 2016, al guardar un documento utilizando la función «Guardar como» 
ubicada en la pestaña «Archivo» de la cinta de opciones, ¿cuál de los siguientes 
formatos no está disponible directamente en el menú desplegable «Tipo» del cuadro 
de diálogo «Guardar como»? 
a) PDF (*.pdf) 
b) Imagen JPEG (*.jpg) 
c) Texto sin formato (*.txt) 
d) Página web (*.htm; *.html) 
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99) En Word 2016, al configurar las sangrías de un párrafo accediendo a la pestaña 
«Sangría y espacio» del cuadro de diálogo «Párrafo», ¿cuáles son los tipos de sangría 
disponibles, considerando la configuración estándar, sin activar las sangrías 
simétricas? 
a) Izquierda, derecha, de primera línea y francesa. 
b) Izquierda, derecha, de primera línea y barra. 
c) Izquierda, derecha y centrada. 
d) Izquierda, derecha, centrada y francesa. 
 

100) En Word 2016, ¿qué combinación de teclas abre directamente el cuadro de diálogo 
«Imprimir» ubicado en la pestaña «Archivo» de la cinta de opciones, permitiendo 
configurar y ejecutar la impresión del documento activo? 
a) Ctrl + I 
b) Ctrl + P 
c) Alt + I 
d) Alt + P 


